様式第２　
委　任　状
令和　　年　　月　　日
豊橋市長　長坂　尚登　様　
住所・所在地
委任者　　商号又は名称

代表者職・氏名
※委任者の印鑑証明書を添付すること
　
私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。
住所・所在地　豊橋市
事務所等名称
受　任　者
役   職   名
氏　　　　名　　　　　　　　　　　　　　印
記
１　豊橋市立岩田小学校他27校における自動販売機設置場所貸付に係る一般競争入札参加申込に関すること
２　入札及び見積りに関する一切の権限
３　契約の締結、変更及び解除に関すること
４　契約の履行に関すること
５　前各号に付帯する一切のこと
※注意事項
注１：豊橋市内またはその近隣（ただし、県内に限る。）にある支店又は営業所等に対して、自動販売機設置場所貸付に係る一般競争入札参加申込書の提出等に関する権限を委任する場合に提出することができる。 

注２：委任事項の該当する番号を○で囲むこと。
記入例
様式第２
委　任　状
令和　　年　　月　　日
豊橋市長　長坂　尚登　様
住所・所在地　東京都○○区○○１－２３
委任者　　商号又は名称　株式会社　○○

代表者職・氏名　代表取締役　○○　○
※委任者の印鑑証明書を添付すること
　
私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。
住所・所在地　豊橋市○○町１番地
事務所等名称　株式会社　○○
受　任　者　　　　　　　　　　豊橋営業所
役   職   名　所長
氏　　　　名　○○　○○　　　　　印
記
１　自動販売機設置場所貸付に係る一般競争入札参加申込に関すること
２　入札及び見積りに関する一切の権限
３　契約の締結、変更及び解除に関すること
４　契約の履行に関すること
５　前各号に付帯する一切のこと
※注意事項
注１：豊橋市内またはその近隣（ただし、県内に限る。）にある支店又は営業所等に対して、自動販売機設置場所貸付に係る一般競争入札参加申込書の提出等に関する権限を委任する場合に提出することができる。 

注２：委任事項の該当する番号を○で囲むこと。
委任状の提出が必要な場合　
	委任状が必要な場合についての区分
	委任状
の要否
	備　　考

	申込書、入札書等に代表者（履歴事項全部証明書により代表権があることが確認できる者）の印を押印する場合
	不要
	申込書、入札書等を持参する方は代表者本人である必要はありません。

	申込書、入札書等に代表者以外の方（支店長や営業所長等）の印を押印する場合
	必要
	豊橋市内の支社（支店）又は営業所等で申込、入札等を行う場合は代表者からの委任状が必要です。


Ｑ１）申込書、入札書には本社の代表者名を記入・押印しましたが、提出書類を持参する者は豊橋営業所長となります。この場合、代表者から豊橋営業所長への委任状は必要ですか？
Ａ１）不要です。
Ｑ２）社内規定により契約権限が代表者ではなく各支店長となっています。入札等を豊橋支店長名で行う予定ですが、委任状は必要ですか。
Ａ２）契約権限が代表者以外の方となっている場合、入札参加にあたり代表者から豊橋支店長への委任状が必要です。
Ｑ３）代表者には会社の専務や支店長などを含みますか。
Ａ３）代表者とは、会社の代表権を有する者を指します。具体的には（履歴事項全部証明書により代表権の有無が確認できる）代表取締役となります。社内規定により支店長などに契約権限が委任されている場合でも、豊橋市内またはその近隣（ただし、県内に限る。）の支店（支社）又は営業所長名で申込及び入札に参加する場合は、代表者からの委任状が必要です。
実印





実印








