
（様式第２） 

まちなか図書館カフェ企画書（記入参考） 
① まちなか図書館にあるカフェとしての運営方針 

【配点：15点】 

 

・まちなか図書館がどのような施設かを踏まえた上で、年齢層のねらいや立地を活かす運

営方針（コンセプト、セールスポイント）をご記入ください。 

② まちなか図書館にあるカフェとしてのメニューの考え方（メニュー構成、価格等） 

【配点：15点】 

 

・「① まちなか図書館にあるカフェとしての運営方針」を踏まえ、どのようなメニュー構
成にするか、価格をどうするか等ご記入ください。 

③ 営業日、営業時間、営業形態 

【配点：10点】 

 

・まちなか図書館がどのような施設かを踏まえた上で、営業日や営業時間、営業形態を検

討し、ご記入ください。 

④ 従業員の雇用形態、配置計画 

【配点：10点】 

 

・平常時は何名体制で営業し、どのような時に従業員の増減をするか 

・従業員の役割分担等の配置計画 

等をご記入ください。 

⑤ 研修（接客）計画 

【配点：10点】 

 

・どのような研修を実施するか 

・マニュアルの作成の有無 

・その他、質の高い接客をするためにどのような工夫をするか 

等をご記入ください。 



⑥ 衛生面及び安全面の考え方 

【配点：10点】 

 

・どのように衛生面及び安全面の対策を実施するか 

・マニュアルの作成の有無 

等をご記入ください。 

⑦ 収支計画 

【配点：10点】 

 

・積算根拠が分かるように収支計画を作成してください。 

・作成にあたっては【記入例】収支計画を参考にしてください。 

⑧ その他特記事項 

【配点：10点】 

 

・期間限定メニューの提供 

・まちなか図書館のイベントと連動した期間限定メニューの提供 

・図書館事業との連携・協力 

等、ご自由に企画提案をお願いします。 

⑨ 使用料 

【配点：10点】 

 

  様式第３「使用料提案書」のとおり 

※用紙に書ききれないときは、別紙を添付してください。 


