
実績報告書チェックリスト

書類 必要性 チェック欄 注意事項

実績報告書（様式第５） ●
・完了年月日は全ての手続き（維持管理契約、使用開始報告書や廃止届の提出等）が
　全て完了している日付とすること

浄化槽保守点検契約書の写し ●

浄化槽清掃契約書の写し ●

法定検査契約書の写し ●

法定検査依頼書の副本 ● ・指定検査機関の受付印が押してあるか？

浄化槽工事費請求書の写し ● ・請求書内に「別途」とあれば、その書類も提出すること

浄化槽工事費領収書の写し ● ・収入印紙が貼られているか？

浄化槽工事チェックリスト（浄化槽設備士によるもの） ● ・ポンプアップがある場合は、その該当部分にもチェックすること

工事写真（設置工事） ● ・設備士の顔と工事標識板の氏名が確認できる写真があること

工事写真（撤去工事） ●
・撤去費の補助を申請しない場合も必ず添付すること
・撤去前（撤去前と汚泥清掃後）、撤去中、
　撤去後（撤去後の穴、撤去ガラ、埋戻完了）の各段階の様子が確認できること

　工事写真（宅内配管工事）
　※工事前（掘削前）、工事中（掘削後および敷設中）、工事後（埋設後）の
　　各段階の様子が確認できること

△
・宅内配管工事費の補助を受ける場合のみ必要
・配管工事を行った箇所と、汚水桝を設置した場所は全て撮影すること

竣工後の排水経路図 ● ・配置や排水経路図が申請時と変わっていない場合も必ず添付すること

　竣工後の排水経路図に、宅内配管工事の写真撮影の位置・方向を示したもの △
・宅内配管工事費の補助を受ける場合のみ必要
・宅内配管工事のそれぞれの写真の撮影位置と方向がわかるように示すこと

浄化槽使用開始報告書の写し ●

　浄化槽使用廃止届出書の写し △ ・単独処理浄化槽からの転換の場合のみ必要

既存単独処理浄化槽又は汲み取り槽の最終清掃実施記録の写し ●
・汲み取り槽の場合、汲み取り費用の領収書等でも可
　（ただし汲み取り業者名、汲み取りした日付が入っていること）

豊橋市長宛て請求書 ● ・金額に誤りがないかを確認すること

●必要

△場合により必要 その他、必要に応じて別途書類の提出を求める場合があります。

・契約日、契約期間、業者名、契約者名等に漏れがないか？
・法定検査契約書は７条検査の振込み受領証ではありません


